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1. SCOP

Scopul prezentei metodologii este de a descrie modul de organizare si desfasurare a
examenelor de finalizare a studiilor In Invatdmantul superior - examene de licenta si disertatie -
in cadrul Faculatii de Drept si Stiinte Administrative.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta metodologie se aplicd in cadrul Faculitii de Drept si Stiinte Administrative la
examenele de finalizare a studiilor in invitimantul superior - examene de licenti si disertatie -
in anul universitar 2016 - 2017,
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

5.1 Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;

3.2 Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.3 HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;
3.4  OMENCS nr. 6125/2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie

4. DEFINITII ST ABREVIERI

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul

Abrevierea Termenul Abreviat

FDSA Facultatea de Drept si Stiinte Administrative

UOC Universitatea Ovidius din Constanta

B Consiliul Facultatii

CA Consiliul de Administratie

IF fnvé;émént cu frecventa

IFR Invataméant cu frecventa redusa

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1 CONSIDERATII GENERALE

Art. 1
Examenele de finalizare a studiilor de invatimant superior, respectiv, examenul de licen{d si
disertatie - denumite in continuare examene de finalizare a studiilor, se organizeazi si se
desfdsoara potrivit prevederilor prezentei metodologii.
Art.2
Finalizarea studiilor pentru absolventii programelor organizate in baza Legii invatamantului nr.
84/1995, republicatd, cu modificarile §i completdrile ulterioare, pentru absolventii care au
beneficiat de prelungire de studii, se incheie:

- cu examen de licen{d pentru studiile in invafdmantul universitar de lunga durata;

- cu examen de absolvire, pentru studiile in invitamantul universitar de scurta durata.

Pentru absolventii studiilor de licentd organizate in baza Legii nr. 288/2004 privind

organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile ulterioare:

- studiile universitare de licen{d se incheie cu examen de licent;

- studiile universitare de masterat se incheie cu examen de disertatie.
Art. 3
(1) Pot sustine examen de licenta:
a) absolventii de invatdmant superior ai programelor de studii acreditate sau autorizate si
functioneze provizoriu existente, lichidate sau intrate in lichidare, potrivit prevederilor art.
8 din Regulamentul privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in
invatamantul superior-examene de licenta/diplomd si disertatie — in cadrul Universitdtii
“Ovidius” din Constanfa incepdnd cu anul universitar 2016-2017,
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b) absolventii care au promovat examenul de selectie, potrivit prevederilor art. 5 din
Regulamentul privind organizarea examenelor de finalizare a studiilor in invdidmantul
superior - examene de licenfd/diplomd si disertatie — in cadrul Universitdtii “Ovidius" din
Constanta incepdnd cu anul universitar 2016-2017.

(2) Programele de studii universitare de master, organizate in baza Legii nr. 288/2004, cu

modificarile si completdrile ulterioare, se finalizeazi cu examen de disertatie. FDSA

organizeaza examen de disertatie numai pentru absolventii proprii.

(3) Examenul de finalizare a studiilor se organizeazi i se desfiisoari in aceleasi conditii pentru

toti candidatii, indiferent de forma de invatamant parcursa.

Art. 4

Absolventii unei institutii de inva{amént superior acreditate se pot inscrie si pot sustine

examenul de licentd la UOC cu avizul Consiliilor de Administratie si cu aprobarea

Senatelor universitare ale celor doua institutii de invatamant superior.

Art.S

(1) In situatiile previazute de Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor inviitimantului
superior particular de a susfine examenul de finalizare a studiilor 1a institutii de invatimant
superior de stat acreditate, precum si in cazul absolventilor care provin de la programe de
studii care au intrat in lichidare/lichidate se organizeazi examen de selectie, anterior
sustinerii examenelor de finalizare a studiilor.

(2) Examenul de selectie se organizeazid si se desfagoard in cadrul institutiilor de
invatamant superior acreditate in care se va sustine ulterior i examenul de licenta.

(3) Examenul de selectie promovat este recunoscut in toate sesiunile ulterioare de examene
de licentd, dar numai in cadrul institutiei la care a fost sustinut si promovat.

(4) Pentru absolventii de invatdmént superior particular care se incadreazi in prevederile Legii
Educafiei Nationale nr. 1/2011, precum si pentru absolventii specializirilor intrate in
lichidare/lichidate din cadrul institutiilor de Invitimant superior autorizate si functioneze
provizoriu, examenul de selectie constd in 5 probe scrise.

(5) Pentru absolventii programelor de studii intrate in lichidare/lichidate din cadrul institutiilor
de invafamant superior acreditate, examenul de selectie constd in 3 probe scrise.

(6) Masurile prevazute la alin.(1)-(3) nu se aplicd absolventilor de la programe de studii intrate
in lichidare prin decizia senatului universitar, ca urmare a aplicarii strategiilor de dezvoltare
institufionald si nici absolventilor de la programe de studii intrate in lichidare din cauza
nedepunerii in termenul legal a dosarelor de acreditare/evaluare periodica.

Art. 6

(1) Examenul de finalizare a studiilor universitare de licentii consti din doui probe, dupi

cum urmeaza:

a) Proba I: Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate, probd scrisa pentru

Programul de studii universitare de licentd Drept ( formele de invatamant IF si IFR), respectiv

proba orald pentru programele de studii universitare din domeniul Stiinte Administrative

(Administratie publica (formele de invitamant IF si IFR), Politie locald (forma de invatimant

IF), Asisten{d manageriala si secretariat (forma de invitimant IF);

b) Proba II: Prezentarea lucririi de licentii. Prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd este

publica.

(2) Cel putin una din cele doud probe mentionate la alin. (1) pentru examenul de licentd se

desfasoara prin contact direct, nemijlocit prin prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a

comisiei de examen si a examinatului. Pentru programele de studii universitare din domeniul

Stiinte Administrative cele doud probe se desfisoara succesiv, in aceeasi zi, conform planificarii

orare realizate in prealabil.
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(3) Tematica si bibliografia pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate

se aprobd de Consiliul FDSA se afiseaza la avizierul facultatii si se publicd pe site-ul FDSA.

Temele pentru lucrdrile de licentd/disertafie propuse de fiecare cadru didactic se aproba de citre

Departamentul de specialitate si se afiseaza la avizierul FDSA la inceputul fieciirui an

universitar. Coordonatorii stiin{ifici asigurd indrumarea candidatilor pe tot parcursul elaborarii

lucrarii de licentd/disertatie.

(4) Modalitatile de notare;

La proba I — Pentru absolventii Programului de studii de licentd Drept evaluarea cunostintelor

fundamentale si de specialitate se realizeaza pe bazi de test gril, nota fiind cea rezultati in urma

evaludrii testului.

Pentru absolventii programelor de studii din domeniul Stiintelor Administrative evaluarea

cunostintelor fundamentale si de specialitate va fi orald, nota acordati absolventului fiind media

aritmeticd (cu doud zecimale, férd rotunjire) a notelor acordate de fiecare membru al comisiei

(exclusiv secretarul).

La proba Il — Prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd — nota acordata absolventului reprezinti

media aritmeticd (cu doud zecimale, fird rotunjire) a notelor intregi acordate de membrii

comisiei (excluzdnd secretarul);

(5) Proba de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate promovata intr-o sesiune

anterioara este recunoscuta.

(6) O probd nepromovati se poate repeta intr-o sesiune ulterioard, cu suportarea de citre candidat

a taxelor aferente, stabilite de Senatul UOC.

(7) Examenul de disertatie consti intr-o singura proba, si anume prezentarea si sustinerea lucrarii

de disertatie. Prezentarea si susfinerea disertatiei este publicd si se desfdsoara prin contact direct,

nemijlocit prin prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de examen si a

examinatului. Nota acordatd absolventului reprezintd media aritmeticd (cu doud zecimale, fara

rotunjire) a notelor intregi acordate de fiecare membru al comisiei (excluzand secretarul).

(8) Media de promovare a examenului de finalizare a studiilor trebuie si fie cel putin 6.00.

Pentru absolvirea studiilor de licentd la fiecare proba nota de promovare trebuie si fie cel putin

5.00.

(9) Media unei probe, ca medie aritmeticd a notelor comisiei de examen, precum si media

examenului de finalizare a studiilor se calculeazé cu doua zecimale, fara rotunjire.

Notele probelor orale de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.

(10) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de finalizare a

studiilor nu este publica. Luarea deciziilor in cadrul comisiei este reglementata prin prezenta

metodologie.

Art. 7

(1) Proba de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate trebuie si stabileasci
nivelul cunostintelor dobindite de absolventi pe parcursul facultatii si capacitatea acestora
de a corela cunostintele dobdndite in cadrul diferitelor discipline fundamentale si de
specialitate studiate.

(2) Proba de prezentare si sustinere a lucrarii de licentd/disertatie trebuie si evalueze capacitatea
absolventilor de a procesa si de a utiliza creativ cunostintele dobandite si informatiile din
bibliografia studiatd, pentru rezolvarea unor aspecte practice, studierea unei teme sau
realizarea unui studiu de caz din domeniul programului de studii absolvit i de a justifica si
sustine cu argumente logice, fundamentate stiintific, solutiile propuse sau concluziile
formulate in lucrarea elaborata.

(3) Lucrérile de licentd/disertatie se pregitesc, elaboreaza, editeaza si se sustin in limba romana.
Absolventul raspunde in cazul fraudarii sau incercarii de fraudare (plagiere, comercializare,
falsificare) a lucrarii de licentd/disertatie. in acest sens, absolventul are obligatia de a semna
o declaratie din care si rezulte ca lucrarea ii apartine in intregime si ca in elaborarea acesteia
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nu a folosit alte surse decat cele mentionate in bibliografie. In cazul constatarii plagierii,
falsificarii sau comercializarii lucririi de licentd/disertatie, comisia de licenta/disertatie va
intocmi un referat de constatare a fraudei, iar absolventul va fi eliminat din examen. Dupa
terminarea examenului de finalizare a studiilor, lucrarile de licenta / disertatie, in format pdf
in care sa se poatd face o cautare pe text, securizat se depun de citre secretarul comisiei la
Biblioteca virtuald a UOC, iar lucrdrile de licenta si de disertatie in format tiparit se vor
arhiva la fiecare facultate in parte.
Art. 8

(1) Pentru fiecare proba a examenelor de finalizare a studiilor in invitamantul superior,
examinarea se incheie prin acordarea unei note.

(2) Absolventul care nu obtine notid de promovare la proba de evaluare a cunostintelor
fundamentale i de specialitate nu va putea sustine lucrarea de licenta.

(3) Examenul de disertatie se considerd promovat daca nota obtinutd la prezentarea si
sustinerea lucrdrii de disertatie este de minim 6,00.

Art.9
Comisiile de examen de finalizare a studiilor

(1) Componenta comisiilor de examen de finalizare a studiilor si a comisiilor pentru
solutionarea contestafiilor se stabileste pe programe de studii, la propunerea CF, cu
aprobarea CA si a Senatului UOC.

(2) Conducerea facultétii si comisiile de examen poarta intreaga responsabilitate pentru
organizarea §i desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor.

(3) Fiecare comisie este alcétuita din presedinte, membri si secretar.

(4) Presedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie s aiba gradul didactic de
profesor universitar sau de conferentiar universitar,

(5) Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor si ai comisiilor pentru analiza si
solutionarea contestatiilor trebuie sa aibi titlul stiintific de doctor si gradul didactic de
lector universitar, conferentiar universitar sau profesor universitar.

(6) Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sd aibi cel putin gradul
didactic de asistent universitar si are numai atributii de administrare a documentelor.

(7) Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor si ai comisiilor pentru analiza si
solutionarea contestatiilor, ca si secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor nu
se pot afla, cu cei examinati sau intre e, n relatie de sofi, afini si rude pana la gradul al 111-
lea inclusiv, conform legii.

(8) Componenta comisiilor pentru examenele de licen{d si disertatie si a comisiilor
pentru solutionarea contestatiilor se publicd pe pagina web a institutiei.

Art. 10
Inscrierea candidatilor
(1) Inscrierea candidatilor pentru sustinerea examenului de licenta/disertatie se efectucaza cu cel
putin 10 zile inainte de inceperea examenului, fie individual, fie de citre institutia de
invé{dmant superior la care absolventii au urmat studiile, in baza protocolului incheiat de UOC
cu institutia respectiva.
(2) Inscrierea la examenul de licenta se efectueaza la Secretariatul FDSA, prin depunerea lucririi
de licenta in format tiparit si digital (PDF) insotiti de urmatoarele acte:

e fisa de inscriere (ANEXA 1);

e declaratie pe proprie rispundere privind originalitatea continutului si calitatea lucrarii
elaborate (ANEXA 2);

e referatul de apreciere intocmit de indrumdtorul stiintific, care va concluziona explicit si
motivat propunerea privind admiterea in vederea sustinerii lucririi respective (ANEXA 3).

o fisa de lichidare (ANEXA 4);
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(3) Pentru absolventii FDSA din cadrul UOC, din alte promotii:

e supliment de diploma;

e fisd de inscriere (ANEXA 1);

e declaratie pe proprie raspundere privind originalitatea continutului si calitatea lucrarii
elaborate (ANEXA 2);

o referatul de apreciere intocmit de indrumitorul stiintific, care va concluziona explicit si
motivat propunerea privind admiterea in vederea sustinerii lucrarii (ANEXA 3);

o fisa de lichidare (ANEXA 4).

(3) Pentru absolventii altor facultati de profil:

e cerere scrisd In care si se precizeze universitatea, facultatea, programul de studii absolvit,
anul absolvirii, durata studiilor si titlul lucrarii de licenta;

e acordul institutiei de unde provin;

e copie dupd Monitorul Oficial in care programul de studii absolvit este
acreditatd/autorizata sa functioneze provizoriu;

¢ diploma de bacalaureat - original;
supliment de diploma - original;

e certificat de nagtere - copie legalizatd si certificat de casitorie (dupa caz) — copie
legalizata;

e trei fotografii tip pasaport;

e declaratie pe proprie raspundere privind originalitatea continutului si calitatea lucrarii
elaborate (ANEXA 2);

o referatul de apreciere Intocmit de indrumdtorul stiintific, care va concluziona explicit si
motivat propunerea privind admiterea in vederea sustinerii lucrérii (ANEXA 3).

(4)  In cazul absolventilor altor institutii de invatimént superior, care se inscriu la examenul
de licentd la FDSA din cadrul UOC, lucrarea de licentd va fi evaluata printr-un referat si de un
indrumator stiintific (specializat in domeniul in care este elaboratd respectiva lucrare) de la
FDSA din cadrul Universitatii "Ovidius” din Constanta, care va concluziona explicit si motivat
propunerea privind admiterea/respingerea lucrérii de licentd in vederea sustinerii publice.
Art. 11
inscrierea la examenul de disertatie se efectueazi cu cel putin 10 zile inainte de inceperea
examenului, la Secretariatul FDSA, prin depunerea lucririi de disertatie insotita de urmétoarele
documente:
e fisa de inscriere (ANEXA 1);
o fisa de lichidare (ANEXA 4);
o declaratie pe proprie rdspundere privind originalitatea continutului si calitatea lucririi
elaborate (ANEXA 2);
o referatul de apreciere intocmit de coordonatorul stiintific, care va concluziona explicit
si motivat propunerea privind admiterea in vederea sustinerii lucrdrii de disertatie
(ANEXA 3).
Art. 12
Absolventii programelor de studii desfagsurate de FDSA din cadrul UOC acreditate, din motive
intemeiate (schimbarea domiciliului, casitorie etc.) se pot inscrie si pot sustine, dupd caz,
examenul de licentd la o altd universitate organizatoare a acestor examene numai cu aprobarea
Senatului UOC si a Senatului universiti{ii unde urmeaza sa sustind examenul de finalizare a
studiilor. Aceeasi conditie se cere si pentru sustinerea examenului de licentd la FDSA din cadrul
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UOC de catre absolventi ai programelor acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu de la
alte universita{i acreditate sau de universititi particulare.

Ar
(D

(2)

3)

“4)
&)

Ar
Ex

t. 13

Candidatii la examenul de licentd/disertatie poartd rispunderea privind originalitatea
continutului si calitatea lucrérilor elaborate si sustinute. Fiecare candidat la examenul de
licentd/disertatie va completa un document specific pus la dispozitie prin grija Secretariatului
FDSA din cadrul UOC, privind originalitatea continutului si calitatea lucririi elaborate.
Fiecare lucrare de licentd/disertatie va fi evaluati inainte de inscriere la examenul de
finalizare a studiilor, sub aspectul originalitdii continutului si calita’;n Originalitatea
continutului lucrdrii se verifica de catre coordonatorul stiintific prin softul antiplagiat
Plagiarism Detector aflat la dispozitia FDSA. In functie de procentul de originalitate generat
de programul de antiplagiat, coordonatorul stiintific va acorda pentru fiecare lucrare de
licentd/disertatie indrumata calificativul admis/respins.

La examenele de finalizare a studiilor se pot inscrie numai absolventii a caror lucriri de
licent&/disertatie au primit calificativul admis in urma verificérii prin programul antiplagiat.
Coeficientul minim de originalitate acceptat pentru admiterea unei lucriri in vederea inscrieri
$i sustinerii sale la examenul de finalizare va fi de cel putin 50%.

In situatiile in care sunt dovezi de plagiat, candidatii in cauza vor fi sanctionati cu excluderea
de la examenul de licent@/disertatie cu posibilitatea refacerii acestuia pentru sesiunile
urmatoare.

5.2 ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA

5.2.1. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA LA
PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA DREPT (formele de
invatimant IF si IFR)

t.14
amenul de licenta la programul de studii de licenta DREPT cuprinde doui probe:
A. Proba scrisd (proba I) — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate:
Institutii de drept civil si drept penal.
B. Proba orala (proba II) — Prezentarea si sustinerea lucririi de licenta

Art.15
(1) La programul de studii universitare de licenti DREPT, proba de evaluare a

cunostintelor fundamentale si de specialitate (proba I) se desfisoari sub forma unei
lucréri scrise care constd intr-un test tip grild alcatuit din 90 de intrebari, cu urmatoarea
structurd: 30 de subiecte (intrebiri) de Drept civil, 30 de subiecte de Drept penal, 15 subiecte
de Drept procesual penal si 15 subiecte de Drept procesual civil.

(2) Fiecare subiect (intrebare) tip grild are 3 variante de raspuns. O singuri varianta de raspuns

(3)

este corecta.
Subiectele sub forma unui test grila contindnd 90 de intrebari pentru proba I, respectiv
evaluarea cunogstintelor fundamentale si de specialitate, se stabilesc avind la baza
urmétoarele criterii:
e si fie in strictd conformitate cu continutul tematicii si bibliografiei afisate;
 sa asigure o cuprindere echilibratd a materiei si sa poatd fi rezolvate de candidati
in limita timpului destinat (maxim 3 ore);
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e sa faca posibila aprecierea obiectivd a pregatirii candidatilor, a capacititii lor de
géandire si a aptitudinilor.
(4) Proba I este eliminatorie. Candidafii care nu au promovat proba | nu vor fi admisi la

sustinerea probei a [1-a.

Art.16

(1) Elaborarea subiectelor se realizeazd de cétre Comisia de licentd de la programul de
studii universitare de licentd DREPT pe baza tematicii anuntate, in conditii de totala
confidentialitate.

(2) Fiecare profesor titular al disciplinei, ce face obiectul probei | al examenului de licenta,
va completa o declaratie pe proprie raspundere cé grilele pe care le-a elaborat nu vor fi
publicate sau comunicate altor persoane pand la momentul sustinerii examenului de
licenta.

(3) Variantele de subiecte se sigileaza in plicuri si se semneazi.

Art.17

(1) Presedintele comisiei de licentd de la programul de studii universitare de licenti
DREPT convoacd intreaga comisie si primeste cu proces-verbal variantele de
subiecte sigilate in plic inchis cu semnitura.

(2) Presedintele comisiei de licentd de la programul de studii universitare de licenta

DREPT va contrasemna plicurile sigilate care contin variantele de subiecte in fata

comisiei si va aplica stampila facultatii.

Art.18

Dupé primirea variantelor de subiecte, presedintele comisiei de licenta de la programul de studii

universitare de licentd DREPT va introduce toate plicurile cu subiecte intr-un singur plic pe care

il sigileazd, il semneazd si il depune cu proces-verbal in prezenta comisiei de redactare a

subiectelor, in decanatul facultatii, intr-un loc securizat pe care aplica sigiliul.

Art.19

(1) In ziua examenului cu cel mult dous ore inaintea inceperii probei scrise, presedintele comisiei

de licenta de la programul de studii universitare de licentd DREPT, in prezenta comisiei ridica
cu proces-verbal din decanat plicul sigilat cu subiecte.

(2) Presedintele comisiei de licentd de la programul de studii universitare de licentdi DREPT
mentioneaza intr-un proces-verbal daca plicul este sau nu intact, iar in cazul in care se
constatd o neregula aceasta va fi transmisa Rectoratului.

Art.20
Presedintele comisiei de licentd de la programul de studii universitare de licenti DREPT
desigileaza plicul care contine variantele de subiecte in prezenta comisiei. Presedintele comisiei
de licentd de la programul de studii universitare de licenta DREPT va extrage variantele care vor
deveni subiecte in sesiunea respectivd. Presedintele comisiei de licentd de programul de studii
universitare de licentd DREPT va semna un proces-verbal in care se mentioneaza numarul inscris
pe plic al variantei extrasd pentru fiecare disciplind de concurs si faptul ca plicurile care contin
variantele de subiecte erau intacte la momentul extragerii. intreaga procedura privind extragerea
subiectelor de examen este consemnatd intr-un proces-verbal.

Art.21

Subiectele astfel extrase se semneaza de cétre presedintele comisiei de licenta de la programul de

studii universitare de licentd DREPT si membrii acesteia, se stampileaza si se multiplica de citre

secretarul comisiei de licentd. Ulterior se vor deschide si celelalte variante pentru a se verifica
dacd sunt subiecte diferite.
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Art.22

(1) Comisia de licenta de la programul de studii universitare de licentd DREPT va elabora
baremul de corectare.
(2) Baremul de corectare se afiseazi la o ord dupa expirarea timpului de examinare (3 ore).

Art. 23

Toate procesele-verbale se arhiveaza de citre secretarul comisiei de licenta si se predau pe baza

de proces-verbal impreuna cu documentele aferente examenului de licentd secretariatului

facultatii.

Art.24

(H Dupa expirarea perioadei de inscriere la examenul de finalizare a studiilor universitarea

de licentd, comisia de licentd de la programul de studii universitare de licentd DREPT va stabili

necesarul de sali pentru desfasurarea probei scrisa i numérul de supraveghetori necesar pentru
fiecare sala.

(2) Secretarul comisiei de licenta va asigura intocmirea listelor de candidati repartizati pe sali

pentru proba scrisa si va pregiti toate materialele necesare pentru distribuire in silile unde se va

desfasura proba scrisa. Repartizarea candidatilor pe sili se face in ordine alfabetici.

(3)  Comisia de licentd de la programul de studii universitare de licenta DREPT va afisa, cu

cel putin 24 de ore inainte, listele nominale ale candidatilor care au dreptul si se prezinte la

examenul de licentd, data si ora inceperii probei scrise, precum si repartizarea pe sali a

candidatilor.

Art.25

(1) Comisia de licentd de la programul de studii universitare de licentd DREPT va repartiza

supraveghetorii si responsabilii de sald pentru proba scris.

(2) Fiecdrui responsabil de sala ii vor fi predate sub semnaturd lista candidatilor din sala

respectivd, precum si alte materiale de birou necesare.

Art.26

(N in vederea sustinerii probei scrise candidatii vor fi introdusi in sald in ordinea de pe lista,

fiind legitimati cu buletinul sau cartea de identitate. Candidatii vor putea folosi pentru

identificare i cartea de identitate provizorie sau pasaportul.

(2) In raport cu numiarul de candidati din sala respectivd, responsabilul de sald si

supraveghetorii vor introduce candidatii in timp util, astfel incat pana la ora anuntatd pentru

comunicarea subiectelor si se poati desfasura activititile pregatitoare.

(3) Candidatii care nu vor fi prezenti in sald in momentul distribuirii subiectelor tip grila pierd

dreptul de a mai sustine proba scrisa.

Art.27

(1) Candidatii sunt obligati sa foloseasca pix numai de culoare albastrd. Rezolvarea testului cu
alte culori va atrage, dupi sine, anularea acestuia.

(2) Pentru fiecare intrebare (subiect) tip grila se alege o singurd varianta de raspuns corect
marcat prin incercuirea pe formularul tip de raspuns a literei ce individualizeazi varianta
aleasd ca raspuns.

(3) Trebuie incercuit in mod obligatoriu céte un rispuns in fiecare grila de concurs.

(4) La finalul probei scrise candidatul va preda supraveghetorilor setul de grile primite impreuns
cu formularul tip de raspuns la acestea.

(5) Candidatii care in timpul desfasurdrii examenului recurg la frauda sau tentativi de frauda
dovedita vor fi eliminati definitiv din examenul de licenta, fira restituirea taxei.
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Art.28

(1) Punctajul la proba scrisé se calculeaza prin insumarea raspunsurilor corecte la cele 90 de
intrebari.

(2) Pentru fiecare rdspuns corect se va acorda 1 punct, punctajul maxim pentru rezolvarea
grilelor fiind de 90.

(3) Punctajul final se calculeazd prin cumularea punctelor obtinute la grilele corect
rezolvate,
Art.29
(1) Nota finala la proba scrisa se determina prin conversia punctajului final rezultat intr-o
notd cu doud zecimale, la care se adauga 1 punct din oficiu.
(2) Nota minim pentru promovarea probei scrisa este 5,00 fara rotunjire.
Art.30
Rezultatele la proba scrisa se aduc la cunostinta publica sub semnétura Presedintelui si a
secretarului comisiei de licenta de la programul de studii universitare de licenti DREPT,
prin afisare imediata la avizierul FDSA, la loc vizibil, cu mentionarea datei si orei
afisdrii, In maximum 24 de ore de la desfasurarea probei.
Art.31
(1) Contestatiile la proba scrisé se pot depune, indiferent de nota obtinutd, in termen de maxim 1
zi de la afisarea rezultatelor. Termenul si locul de depunere a contestatiilor se vor comunica
prin afisare la avizierul facultétii odata cu publicarea rezultatelor.
(2) Termenul de solutionare a contestatiilor este de maximum 1 zi calculat de la data si ora
incheierii depunerii contestatiilor.
(3) Solutionarea contestatiilor se face de céatre o comisie special constituitd, compusi din alte
cadre didactice decat cele care au elaborat subiectele.
(4) Hotérarea comisiei de solutionare a contestatiilor este definitiva.
Art, 32
Pot participa la prezentarea si susfinerea lucririi de licenta (proba II) candidatii care
au promovat proba scrisa.
Art. 33
(1) Proba orald constd in prezentarea si sustinerea publica a lucrarii de licentd in fata comisiei
de finalizare a studiilor.
(2) In situatia in care coordonatorul stiintific al lucrarii nu face parte din comisia de finalizare
a studiilor, el poate participa la sustinerea lucririi in calitate de invitat.
Art. 34
(1) Nota la proba orald se acorda de catre fiecare membru al comisiei de evaluare. Notele
acordate pot fide la 1 la 10.
(2) Nota finala se calculeazé ca medie aritmeticd a notelor acordate de membrii comisiei, fard
rotunjire.
(3) Nota de promovare pentru proba orala este 5, fara rotunjire.
(4) Nota obtinuta in urma sustinerii probei orale nu poate face obiectul unor contestatii.
Art. 35
(1) Media generala a examenului de licenta se calculeaza ca medie aritmetica, cu doui zecimale,
intre nota obtinutd la proba scrisd si nota obtinutd la sustinerea lucririi de licentd (proba
orala).
(2) Media minimd de promovare a examenului de licentd este 6.00 in conditiile in care la
fiecare probi (proba scrisd si proba orald) trebuie obtinuta cel putin nota 5.00.
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5.2.2. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE LICENTA LA
PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA DIN DOMENIUL
STIINTELOR ADMINISTRATIVE (ADMINISTRATIE PUBLICA [(IF si IFR), POLITIE
LOCALA (IF), ASISTENTA MANAGERIALA SI SECRETARIAT (IF)

Art.36

Examenele de licentd la programele de studii de licentd din domeniul STIINTELOR

ADMINISTRATIVE cuprind doua probe:

A. Proba orald (proba I) — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate.
B. Proba orala (proba II) — Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenti

Art.37

(1) Elaborarea subiectelor pentru proba orald “Evaluarea cunogtintelor fundamentale si de
specialitate” (proba I) se realizeazd de catre Comisia de licentd de la programele de studii
universitare de licentd din domeniul STIINTELOR ADMINISTRATIVE pe baza tematicii
anuntate, in conditii de totald confidentialitate. Redactarea biletelor pentru proba orala se
realizeaz in ziua examenului cu cel mult doua ore inainte de ora de incepere a examenului.
Biletele se semneazi de catre membrii comisiei si secretar.

(2) Fiecare profesor titular al disciplinei, ce face obiectul probei I al examenului de licents, va
completa o declaratie pe proprie raspundere ci subiectele pe care le-a elaborat nu vor fi
publicate sau comunicate altor persoane pana la momentul sustinerii examenului de licenta.

Art.38

(1) In vederea sustinerii probei orale de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate
candidatii vor fi introdusi in sald in ordinea de pe lista, fiind legitimati cu buletinul sau
cartea de identitate. Candidatii vor putea folosi pentru identificare si cartea de identitate
provizorie sau pasaportul.

(2) Nota la proba orala de evaluare a cunostintelor cunostintelor fundamentale si de specialitate
se acorda de cétre fiecare membru al comisiei de licenta. Notele acordate pot fi de la 1 la 10.

(3) Nota finald la proba de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate se calculeaza
ca medie aritmetica a notelor acordate de membrii comisiei, fara rotunjire.

(4) Nota de promovare pentru proba orald de evaluare a cunostintelor fundamentale si de
specialitate este 5.00, fara rotunjire.

(5) Nota obtinuta in urma sustinerii probei orale nu poate face obiectul unor contestatii.

Art. 39

Pot participa la prezentarea si sustinerea lucrdrii de licentd (proba 1) candidatii care au
promovat proba I.

Art. 40

(1) Proba Il constd in prezentarea si sustinerea publicd a lucrérii de licenta in fata comisiei de

finalizare a studiilor.

(2) In situatia in care coordonatorul stiintific al lucririi nu face parte din comisia de finalizare

a studiilor, el poate participa la sustinerea lucririi in calitate de invitat.

Art. 41

(1) Nota la proba orald 1l se acorda de citre fiecare membru al comisiei de evaluare. Notele
acordate pot fi de la 1 la 10.

(2) Nota finala se calculeaza ca medie aritmetica a notelor acordate de membrii comisiei, fira
rotunjire,

(3) Nota de promovare pentru proba orala este 5.00, fara rotunjire.

(4) Nota obtinuta In urma sustinerii probei orale nu poate face obiectul unor contestatii.
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Art. 42
(1) Media generald a examenului de licentd se calculeazd ca medie aritmetics, cu doua
zecimale, intre nota obtinuta la proba orala de evaluare a cunostintelor fundamentale si de
specialitate (porba I) si nota obtinutd la sustinerea lucrérii de licentd (proba II).
(2) Media minimd de promovare a examenului de licentd este 6.00 in conditiile in care la
fiecare proba trebuie obtinuta cel putin nota 5.00.

5.2.3. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE DISERTATIE

Art.43

(1) Examenul de disertatie constd intr-o singurd probd, si anume prezentarea si sustinerea
lucrarii de disertafie. Prezentarea si sustinerea disertatiei este publica si se desfisoari prin
contact direct, nemijlocit prin prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei de
examen §i a examinatului. Nota acordatd absolventului reprezinta media aritmeticd (cu
doud zecimale, fard rotunjire) a notelor intregi acordate de fiecare membru al comisiei
(excluzéind secretarul).

(2) Sustinerea lucririi de disertatie se face in sedinta publici la care sunt prezenti membri
comisiei de finalizare a studiilor. La sustinere poate participa si indrumatorul stiintific,
chiar daca nu face parte din comisia de examinare a absolventului, in calitate invitat.

(3) Nota la sustinerea lucririi de disertatie se acordd de membrii comisiei de examen in
baza aprecierii sustinerii lucrérii in fata comisiei. Nota finald la aceasta probai rezulti din
media aritmeticd a notelor acordate de fiecare membru al comisiei prezent la susiinere.
Notele membrilor comisiei de examen sunt note intregi, de la 10 la 1.

(4) Rezultatele obtinute la sustinerea lucririlor de disertatie nu pot fi contestate.

(5) Deliberarea comisiilor de disertatie cu privire la stabilirea rezultatelor examenelor de
finalizare a studiilor nu este publicd, deciziile privind media finald se iau cu acordul
majoritatii membrilor comisiei de examen.

DISPOZITII FINALE
Art, 44
in cazul nepromovirii examenului de finalizarea a studiilor, acesta poate fi sustinut intr-o sesiune
ulterioard cu suportarea de catre candidat a taxei de sustinere stabilitd de Senatul Universitatii
Ovidius din Constanta.
Art. 45
(1) Candidatilor care au promovat examenul de licenta/disertatie li se elibereazi, documentele
legale corespunzitoare. Pana la eliberarea diplomei, candidatilor care au promovat examenul
de finalizare a studiilor, li se elibereaza la cerere adeverinta de absolvire.
(2) Candidatii care nu au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un
certificat de absolvire a studiilor universitare insotit de copia dupa suplimentul la diploma,
Art. 46
Prezenta metodologie a fost aprobati in sedinta Consiliului FDSA din data de 22.05.2017 si se
aplicd incepand cu promotia anului universitar 2016-2017, precum si absolventilor care nu au
sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor pana la intrarea sa in vigoare.

DECAN,
PROF.UNIV. DR. ADRIAN STOICA-CONSTANTIN
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ANEXA 1

UNIVERSITATEA “OVIDIUS” DIN CONSTANTA
FACULTATEA DE DREPT SI STIINTE ADMINISTRATIVE
Cerere de inscriere la Examenul de Licentad/Disertatie

VIZAT
SECRETAR FACULTATE

PROGRAMUL DE STUDII:

DATELE PERSONALE ALE CANDIDATULUI
1. Date privind identitatea persoanei

Numele:

Numele anterior:

Prenumele:

2. Sexul: Feminin/Masculin

3. Data si locul nasterii:

Ziua/luna / anul / /

Locul (localitate, judet)
4. Prenumele pirintilor:

Tata:

Mama:

5. Stare civila: Casatorit(d) Necasitorit(a)

6. Domiciliul permanent: (Str., nr., localitate, judet, cod postal)

Telefon
E-mail
7. Sunt absolvent(d) promotia: /
8. Forma de inviitimint pe care am absolvit-o este:
| IF/IFR | Cu taxd/ Fars taxi
9. Solicit inscrierea la examenul de licenti/disertatie:
Sesiunea anul

10. Lucrarea de licentii/disertatie pe care o sustin are urmétorul titlu:

11. Coordonator stiintific:

12. Mentionez ca sus{in examenul de licentd/disertatie (pentru prima oara, a doua oara dupi caz)

DATA SEMNATURA
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ANEXA 2

DECLARATIE
S T T Y s i sssrsmmssnss e mst b RS AR RN AP AR AT , fiul  lui
..................................... sial e, identificat cu Cl serida..oonn......
A s 5 ClIDBIAL 8 iiiiiiniimenaessnsamsascsssassonnresansanns , la data de...oeveviveiiiiiee, , CNP
.......................................................................... , declar pe proprie rdspundere cid lucrarea de
licentd/disertatie cu titluli.. oo
sub coordonarea StNTIICA @ ....c.oooeiriiiiiiiriree e e imi apartine in

intregime, ca in elaborarea acesteia nu am folosit alte surse decét cele mentionate in bibliografie

si cd am respectat intocmai normele de intocmire si redactare.

Data

Absolvent,
NUME PRENUME
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ANEXA 3

EVALUAREA LUCRARII DE LICENTA/DISERTATIE

A ABSOLVENTULUI/ABSOLVENTEL ..ve v et
PROGRAMUL DE STUDIL.......o.eeoeeee oo oeeeeeeeeesseseeeeeeeeeeeeees e
PROMOTIA .o

1. Titlul lucrarii

.........................................................................................................

Coordonator stiintific Prof./ Conf./ Lect. univ.dr. ..o.ccovvevveevieeviiceenieniiec e,

2. In calitate de coordonator stiintific al lucrrii consider ci normele de intocmire si redactare a

lucrérii au fost indeplinite si propun lucrarea spre sustinere Comisiei de Licenta/Disertatie.

Data Semnaturd

Coordonator stiintific,

|
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ANEXA 4

FISA DE LICHIDARE

SUDSEMNAIUI(A) 1.veoeeeiiiiici ettt et st s e e, ,
domiCiligi(d] i .wcmvvammmmmmmmss s s ST e , nr
........... blOC.......sSCe ey APATL. ey, UL e 8€1EFON oo
€-Mail.ceeiieeiiieeeee e, absolvent(a) a Universitatii ,,Ovidius” din Constanta,
Bacultalen ME i ovrmummmmmennmem s i i i mes s s s ssmmmrmsrs s e oa oot e "
program de StUIT oot et Jforma de
invagamant [F/IFR, promotia .....ccocoeiveiccecvienennnn. solicit inscrierea la examenul de
licenta/disertatie.
Data

Semnatura
SECRETARIAT FACULTATE

SERVICIUL SOCIAL

BIBLIOTECA

CONTABILITATE TAXE (bd. Mamaia, camin 1)

CENTRUL DE CONSILIERE PROFESIONALA
(Campus, Corp A, P40)

La inscrierea la licenta/disertatie depuneti originalul.
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ANEXA §
UNIVERSITATEA “OVIDIUS” DIN CONSTANTA

FACULTATEA DE DREPT SI STIINTE ADMINISTRATIVE
PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA/MASTER........ocoocvvrererrenne.

LUCRARE DE LICENTA/DISERTATIE

COORDONATOR STIINTIFIC
(GRAD DIDACTIC, NUME SI PRENUME)

ABSOLVENT
(NUME SI PRENUME)

CONSTANTA
(ANUL)

SENATULUI UOC!
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UNIVERSITATEA “OVIDIUS” DIN CONSTANTA
FACULTATEA DE DREPT $I STIINTE ADMINISTRATIVE
PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA/MASTER

----------------------------

TITLUL LUCRARII DE LICENTA/DISERTATIE

COORDONATOR STIINTIFIC
(GRAD DIDACTIC, NUME SI PRENUME)

ABSOLVENT
(NUME SI PRENUME)

CONSTANTA
(ANUL)

“APROBAT N SEDINTA SENATULUI UOC
i DIN DATA DE:
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